山东农业大学

博士、硕士学位论文写作基本规范与格式要求

（试    行）

为提高博士、硕士研究生学位论文质量和学位工作水平，保证学位论文在内容、结构和格式上的统一，对博士、硕士学位论文作如下规定。

一、基本要求

学位论文一般用中文撰写，提倡用中外文双语撰写。自然科学类博士学位论文字数一般不少于4万字，中文摘要2000-3000字左右；硕士学位论文字数一般不少于3万字，中文摘要1000字左右。管理科学类博士学位论文一般在10万字左右，中文摘要2000-3000字；硕士学位论文一般在5万字左右，中文摘要1000-2000字。

二、学位论文写作内容及要求

博士、硕士学位论文一般由以下几部分组成，依次为：1.论文封面；2.原创性及版权说明；3.符号或缩略词说明；4.论文目录；5.中文摘要；6.外文摘要； 7.引言；8.材料与方法；9.结果与分析；10.讨论；11.结论；12.参考文献；13.附录；14.致谢；15.攻读学位期间发表论文的目录及对应章节。

论文封面：采用研究生处统一印制的封面，可以从网上直接下载打印系统。论文题目限在30个汉字以内，图书分类号采用《中国图书资料分类法》进行标注。

正文中的插图禁用原版图片，要扫描成图片文件插入。单页页眉“山东农业大学博士（硕士）学位论文”，双页页眉“论文题目” 。

博士、硕士学位论文用A4标准纸，双面打印。论文正文均用小四号宋体字，1.5倍行间距和默认字间距，Word排版，上下、左右页边距均为2.5cm，页码标注页面下，居中。

山东农业大学管理科学类 

博士、硕士学位论文写作基本规范与格式要求
硕士学位论文规范 
一、论文选题 
    硕士生要在导师的指导下，按照自己的研究方向，收集资料，调查研究，确定研究课题。硕士学位论文选题应符合社会、经济发展需要，具有比较重要的理论价值和现实意义。
二、论文水平与质量 
    硕士学位论文的水平与质量是衡量硕士研究生培养水平和质量的重要标志。硕士学位论文总体上要达到国内核心（省级以上）学术刊物可以接受和发表的水平，或被使用单位采用，取得较好的社会经济效益。具体要求如下：
1、论文应在理论、方法、观点等方面有新意，或对一些现实问题作出有深度的分析，并能提出有实践价值的思路、建议。 

2、论文应有较高的学术水平，能反映作者具有比较坚实的理论基础和系统的专门知识。 

3、论文的主要工作应由硕士生独立完成，能表明其具有独立从事科研、教学工作的能力。 

4、论文要观点明确、简练，数据真实可靠，论证充分，文句通顺，图表清楚，参考文献处理规范。 

5、论文篇幅一般在5万字左右。 

三、论文格式 
1、论文目录 

目录列至二级标题。如： 

1导论 

   1.1 问题的提出 

   1.2 研究综述 

   1.3 研究内容 

   1.4 本文的创新与不足之处 

2、中文摘要及关键词 

中文摘要以1000-2000字为宜，要准确概括论文的研究内容、核心论点、论据和创新之处等。关键词以3--5个为宜，要切实反映论文的研究领域和主题。 

3、英文摘要（ABSTRACT）和关键词(KEY WORDS) 

英文摘要的内容要与中文摘要的内容一致。英文关键词也要与中文关键词对应、一致。英文摘要置于中文摘要之后、正文之前。 

4、论文正文 

论文正文采用国际通用的章节结构。

一级标题（章）用“1 xxxx；2 xxxx ”的方式排序标注；

二级标题（节）的标题采用“1.1 xxxx；1.2 xxxx；2.1 xxxx；2.2 xxxx” 的方式排序标注；

三级标题采用“1.2.2 xxxx和1.2.3 xxxx”的方式排序标注，依此类推，排序标注的标题最多不超过四级。

文中图表统一采用中英文对照，先中文后英文。图标置于图的下方（居中），表头置于表的上方（居中），采用例如“图1.1 xxxx”、“表1.1 xxxx”的方式用5号黑体字排序标注。
文中的重要或新出现的专业术语需要中英文对照标注的要对照标注，如“市场失灵（Market Failure）”或“外溢成本（Spillover Cost）”等。文中出现的外国人名（特别是不为人熟知的）应同时标注英文姓名，如“大卫·李嘉图（David Ricardo）”、“亚当·斯密（Adam Smith）”等。 

文中公式统一采用“Microsoft 公式 3.0”编写。 

正文使用小四宋体字，一级标题使用3号字，二级标题使用4号字，三级及三级以下标题使用小四号字；标题统一使用黑体字；注释采用脚注方式，使用5号宋体字。 

5、主要参考文献 

“主要参考文献”使用3号黑体字排版。

参考文献的具体篇目用5号宋体字按（1），（2），（3）的顺序编排。文献名称按“作者，文章（图书）名，期刊（出版社）名，日期”的方式列示。 

硕士学位论文的参考文献应不少于40篇，其中外文文献应不少于10篇。 

6、致谢 

对相关人员表示感谢。 

7、在读硕士期间取得的主要学术成就 

主要列示有代表性的研究项目、学术著作、论文等。
